ASIGNACION DE
DESCUENTOS DE
PENSIONES ESCOLARES




Introduccién

El presente Manual, es un material de apoyo que tiene como
finalidad facilitar el uso del sistema de Asignacién de Descuento de
Pensiones Escolares.

Se recomienda leer la totalidad del documento antes de ingresar a
la aplicacién.




ASIGNACION DE DESCUENTO DE PENSIONES
ESCOLARES (BECAS)

Pasos a sequir:

Paso (1): Debe acercarse al colegio para realizar el pago
correspondiente al derecho de evaluacion en el proceso
de asignacion de descuento de pension escolar.

Paso (2): El tesorero registra el pago y genera usuario y
clave del padre de familia.

Paso (3): Una vez generado el usuario y la clave Ud. ya
puede acceder a la plataforma virtual. Fig. 1

SUGERENCIA

Se sugiere, revisar todos los formularios de registro a fin de que tenga
clara la informacion a completar, si no tiene la informacién
correspondiente, se recomienda no iniciar el registro, si Usted da clic en
guardar, ya no tendra opcién a volver a editar la ficha de registro.
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SIGMA web

Iniciar sesion

CONTRASENA I—

«

Paso (@): Dentro de la plataforma
seleccionar el menu “Asignacion de
submenu “Declaracion Jurada Familiar”. Fig.

virtual, debe
Becas” y el
2

OPCION DECLARACION
JURADA FAMILIAR

Fig. 2
= A SIGMA web

I Asignacion De Becas v

Declaracion Jurada Familiar
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En la nueva ventana, de clic en el simbolo mas
(Registrar Declaracion Jurada Familiar).

En el proceso de agregar un familiar o guardar la
Declaracion Jurada Familiar encontrara en la cabecera de

la ventana el ¢ icono , hacer clic para
visualizar (actualizar) lo registrado.
B ‘sgracinDeBecas Declaracin Jurada Familiar

IE DECLARACIONES JURADAS

™" Descargar guia

HAGA CLIC AQUI

Paso (5): A continuacién, debe llenar todos los
formularios iniciando por la pestafia “Presentacion”,
luego de leer el contenido continle dando clic en
siguiente para continuar con el siguiente formulario
“Fundamentacion”. Fig. 3.

Nota: No podré seguir con el llenado de las siguientes pestafias
del proceso si es que no ingresa la informacion de manera
correcta.

Fig. 3

... leclaracién jurada

,,,,,

/\"\ iBienvenido!

Estimada Familia

Usted ha ingresado a nuestro sistema de evaluacién de Asignacion de
Descuentos de Pensiones Escolares (Becas), en donde lo
acompanaremos paso a paso hasta completar el registro. Es importante
consignar una informacién clara y completa de la situacién presentada




Baje con la barra de desplazam
“Presentacion” para ubicar el botdn “siguiente”.

finalidad establecida a través del Portal.

Asimismo, usted se encuentra habilitado a Revocar el consentimiento en cualquier momento y
ejercer los derechos ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion) establecidos en el
Titulo Il {Derechos de los Titulares de Datos Personales) de la Ley N* 29733,

BARRA DE
DESPLAZAMIENTO

BOTON SIGUIENTE
vivamos desde el corazoén’

Maristas Pew

Paso (6): En la pestafia “Datos familiares” Ud. podra
filtrar, ordenar, agregar, actualizar, eliminar los datos de
familiares del estudiante. Fig. 4.

Fig. 4
. FUNDAMENTACION ° DATOS FAMILIARES e INGRESOS MENSUALES e EGRESOS MENSUALES e OBSERVACIONES
R — PESTANA DATOS
id Edad Nombre Apellido Paterno  Apellido Matemo  Actividad F AM | L| ARE S
2 1.8 Lucas Ramirez Perez ninguna
3 13 Pedro trump Rockefeller ninguna Colegio Ramirez  Abuelo(a) VN |
4 18 Marcos Ramirez Perez ninguna PUCP Hermano(a) VA |

— P et S ColegioRamirez ,_____._
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Nota: Usted debe registrar a los familiares que viven con el
alumno(a), consignar en observaciones si su familiar consigna
beca o categorizacion de beca en otros colegios, institutos,
universidades, etc.

Paso (7): Para adicionar los datos de un familiar, dentro
de la pestaiia “Datos familiares” damos click en el icono
“+”, luego se visualizara una ventana emergente donde se
debe llenar la informaciéon del familiar. Fig. 5. Finalmente le
damos click en “Guardar”. Fig. 6.

Fig. 5

Escriba algo para filtrar

] Edad Nombre ApelidoPateno ApelidoMatemo  Actividad Lugar

2 18 Lucas Ramirez Perez ninguna V|

3 13 Colegio Ramirez  Abuelo(a) VAN |

4 18 PUCP Hermano(a) V|

5 13 Dreak trump Rockefeller ninguna ::l;]gam Ramirez Apoderado VAN |
gea

6 78 jhoi ioio 99999 uuuy k Tio(a) VN |

Apellido Paterno *

BOTON GUARDAR

Estado Civil*




Nota: El boton guardar se activard automaticamente una vez que
todos los campos obligatorios se encuentren llenados, de lo contrario
no podra pasar a la siguiente pestana.

Paso (8): Para actualizar los datos de los familiares,
damos click al icono del “lapiz”. Fig. 7. Luego se visualizara
una ventana emergente con la informacion del familiar,
una vez modificada la informacion damos click en
“Guardar”. Fig. 8.

Fig. 7

Escriba algo para filtrar

] Edad Nombre Apellido Paterna  Apellido Materno  Actividad Lugar Tipo Parentesco +

2 18 Lucas Ramirez Perez ninguna PUCP VAR |

3 13 Pramirez  Abuelo(a)
ACTUALIZAR DATOS ki S .-

4 18 DEL FAMILIAR PUCP Hermano(a) VA |

Coleglo Ramirez
5 13 Baririagea Apoderado VAR |
6 78 jhoi ioio 99999 e k Tiola) VA |
P q! 10

Modificar Familiar del Estudiante

Hermane(s)
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Nota: El boton guardar se activar4 automaticamente una vez que
todos los campos obligatorios se encuentren llenados, de lo contrario
no podra pasar a la siguiente pestana.

Paso (9): Para eliminar el registro de datos de un familiar
damos click en el icono del “tacho” Fig. 9. Luego se
visualizara una ventana emergente, damos click en
“eliminar”. ” Fig. 10.

Fig. 9
i Edad Nombre ApelidoPatemo  ApelidoMatemo  Actividad Lugar TipoParentesco
2 18 Lucas Ramirez Perez ninguna PUCP Hermano(a) i'
3 1 Pedro trump Rockefeller ninguna Colegio Ramirez_4 VN |
4 18 Marcos Ramirez Perez ninguna Hermano(a) VN |
5 13 Dreak el g:"f:;;::"m roieric 4
. n o BOTON ELIMINAR ) ) /0
ItemsporPigina 10 v 1-5de5 < >
Fig. 10

¢Desea eliminar al Familiar?

Lucas Ramirez Perez

BOTON ELIMINAR
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Paso (0): En la pestafia “Ingresos mensuales” Ud. debe
ingresar informacion sobre los rubros de cada aspecto y
en la columna total se sumaran automéaticamente los
montos por aspecto y en la parte inferior derecha la
sumatoria global de todos los totales por aspecto. Fig. 11.

Fig. 11
S — © osos pmaes @ Moresos vNsUALES @ roresos v @ o=

nnnnnn

TOTAL RUBROS

TOTAL GLOBAL

Paso (1): En la pestafia de “egresos mensuales” de la
misma forma que los “Ingresos Mensuales”, Ud. debera
ingresar la informacién de cada aspecto y en la columna
total se sumaran automaticamente los montos por aspecto
y en la parte inferior derecha la sumatoria global de todos
los totales por rubro. Fig. 12.

Otros aportantes (aquellos que contribuyen en los gastos de la carga familiar).
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Fig. 12

@ roroaventacion © oros L anes @ moresos wensunLes

TOTAL GLOBAL

ingresas

TOTAL POR RUBRO

}wgscs MENSUALES

OTROS APORTANTE

TOTAL INGRESO FAMILIAR 57.2254

Paso (2): En la Gltima pestafia “Observaciones” El
padre de familia debera ingresar la informacion

obligatoria y luego guardar la declaracion jurada familiar,
luego debera imprimirla y entregarla junto con los
documentos requeridos a presentar al colegio. Fig. 13.

Fig. 13 °

BOTON GUARDAR

[ o ° @ cesrvacionss

OBSERVACIONES
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Paso (3): Imprimir la Declaracién Jurada Familiar.

Para imprimir la Declaracion Jurada Familiar, hacer clic

c

en el icono y luego en el icono @

Noml Apellido F Apellido h Grado Seccién Perio Proce AfiEstado &

_ ifi
1ro. °bec 2019  Por Verificar
HACER CLIC

2do.

HACER CLIC

El sistema abrird el documento:

A DECLARACION JURADA FAMILIAR Formato :N° 2019-039

Cédigo :20080081
Maristas Perd

Colegio Champagnat - Surco

DATOS DEL EDUCANDO Grado y Secc: 5to Secundaria - Bach C
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Completos Afio de Ing.
DOMICILIO
Distrito Urb. Calle/Av./PasajelJr./Nro
CRFTOORIn. et ol e
Referencia:

Altura cuadra 25 y 26 Av. Aviacion

MOTIVO DE LA SOLICITUD

inbkighkltknlkm.-m,-f,._:

INFORMACION DE LOS PADRES
Datos Padre Madre ‘Apoderado
Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre i

Nacionalidad Ninguno
D.N.I/C.E/C.I Nro. OT023I0 10007000
Teléfono / Celular 0 0

E-mail
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Para imprimir hacer clic derecho en cualquier lado de
ventana y seleccionar “Imprimir”

A DECLARACION JURADA FAMILIAR Formato :N° 2019-039

Codigo 120080081

Maristas Peri

Colegio Champagnat - Surco

DATOS DEL EDUCANDO Grado y Secc: 5to Secundaria - Bach C

Apellido Paterno

i HACER CLIC

Completos Afio de Ing.

DOMICILIO
Distrito Calle/Av./PasajelJr./Nro
WeDama PP E———

Referencia:

Altura cuadra 25 y 26 Av. Aviacion

Mostrar u ocultar barra de herramientas

MOTIVO DE LA SOLICITUD

mprimir

Guardar como

jbkighkllknlkem -im,-f, _

INFORMACION DE LOS PADRES Compartir

Datos Padre Madre Lectura en voz alta
Apellido Paterno e

Apellido Materno e

Nombre oo S AT AT,

Nacionalidad Ninguno Ninguno

D.N.I/C.E/C.] Nro. 1 7500

Teléfono / Celular 0 0

E-mail

Paso (4): Adjuntar documentacién requerida y presentar

al Colegio.

Recomendaciones Técnicas:

1. Use Google Chrome.
2. Preferencias de idioma Espafiol Peru.
3. Limpie su navegador de cookies
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